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Volkshochschule
Osnabrlicker Land

Koordination von Angeboten der auBerschulischen Lernforderung

Die Volkshochschule Osnabrucker Land (vhs) sucht zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Biroallrounder/-in zur Koordination der auRerschulischen Lernférderung (20-30 Std./Woche, m/w/d).

Neues ausprobieren, Uber sich hinauswachsen und lebenslang lernen. Das ist es, was unsere
Mitarbeitenden taglich leben und was uns als moderne Weiterbildungseinrichtung, eine der grof3ten in
Niedersachsen, ausmacht. Fiir unsere Geschaftsstelle suchen wir eine zuverlassige und offene
Personlichkeit.

In der auBerschulischen Lernférderung kooperieren wir aktuell mit rund 80 allgemeinbildenden
Schulen im Landkreis Osnabriick. In diesem Handlungsfeld verfolgen wir das Ziel, individuelle
fachspezifische und sprachliche Defizite der Schiilerinnen und Schiiler gegeniiber dem Wissensstand
der Klasse auszugleichen.

Unser Angebot
e Ein moderner, digitaler Arbeitsplatz mit vielseitigen und verantwortungsvollen Tatigkeiten
e Ein respektvoller und wertschatzender Umgang im Team
e Eine attraktive Vergltung, betriebliche Altersvorsorge, Hansefit, Fahrradleasing, Corporate
Benefits und weitere attraktive Vergtinstigungen
e Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Ihre Aufgaben
e Vollumfangliche Organisation der Lernforderangebote inkl. erforderlicher Abstimmung mit den
allgemeinbildenden Schulen
e Gewinnung und Betreuung von Teilnehmenden und Kursleitungen
e Abrechnung der Angebote
e Verstetigung und Ausbau von Kooperationen mit allgemeinbildenden Schulen
o Allgemeine administrative Tatigkeiten

lhr Profil
o Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
e Relevante Berufserfahrung
e Versierter Umgang mit MS-Office-Anwendungen
e Organisatorisches Geschick und eine selbststandige, strukturierte und engagierte
Arbeitsweise
¢ Dienstleistungsorientierung, Kommunikations- und Teamfahigkeit
e Fuhrerschein Klasse B

Sie moéchten Teil unseres Teams werden?

Der Mensch zahlt, nicht das Geschlecht! Vielfalt ist ein Teil der vhs. Wir freuen uns, unabhangig von
Geschlecht, Alter, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, Weltanschauung,
Behinderung sowie sexueller Orientierung und Identitat auf Ihre Bewerbung in einem PDF-Dokument
per E-Mail an: bewerbung@vhs-osland.de. Bewerbungsschluss ist der 17.04.2026.

Bei Fragen zu diesem Stellenangebot wenden Sie sich gerne an Frau Carola Lanvers,
Tel.: 0541 501-2721, E-Mail: carola.lanvers@vhs-osland.de
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